
 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 

Excluir ou editar visitante(s) 



 

Excluir visitantes ou editar 

 

Os visitantes cadastrados no sistema podem ser excluídos ou editados em caso 
de necessidade.  
Para excluir ou editar informações sobre o visitante, acesse a guia “Portaria” e 
depois clique em “Visitante cadastrado”. Nos ícones indicados na imagem 
abaixo, você poderá editar ou excluir o visitante. 

 
 
 
 
 
 
 
 
Nessa mesma página, você pode buscar o nome do visitante no campo “Busca 
rápida” ou clicar no ícone “Filtrar”. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
Ao clicar em “Filtrar”, abrirá a página ilustrada na imagem abaixo. Em seguida, 
basta digitar os dados do visitante que você deseja encontrar e clicar em 
“Buscar”. Não é necessário preencher todos os campos, apenas os que você 
precisar. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para excluir um cadastro de visitante é necessário confirmar a ação. 
 

 
 
logo após clicar no botão "sim" será excluído conforme desejado. 
 

 

 

 



 

Caso deseje editar informações do visitante, basta clicar no ícone de edição. Em 

seguida, a página de edição será aberta:  

 

 

Após editar as informações, clique em salvar para confirmar as alterações. 

 

 

 

 

Para entrar em contato com o suporte, por favor envie um e-mail para: 

suporte@econdos.com.br 
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